2026年春季学期勤工助学岗位信息表
	序号
	用工部门
	具体岗位
	招聘人数
	工作职责

	1
	学生工作处
	国旗班
	4
	承担日常及各类学生活动的升降旗工作，保障流程规范、动作标准、仪态庄重；参与日常训练，强化业务技能与团队协作能力，维护国旗班良好形象；负责国旗、旗杆、礼服等物资的保管、保养、登记及仓库整理工作，协助完成各类活动旗帜准备，严格遵守学校勤工助学管理规定。

	2
	学生工作处
	体育馆
	2
	负责体育馆日常开关门、灯光管控及场地内垃圾清理，保障设施完好、环境整洁安全，满足教学、训练及各类活动开展需求；协助老师完成赛事前后场地的布置、整理等筹备工作。

	3
	学生工作处
	整理材料
	2
	负责行政楼学工处办公室、会议室等区域的日常清洁整理与收纳；协助开展文书材料的整理、归档等行政事务；高效完成老师交办的临时性行政辅助任务，严格把控工作质量与效率。

	4
	学生工作处
	宿管科、校园“110”
	18
	开展校园日常巡逻与宿舍安全查寝，重点排查违禁品及消防安全隐患；每周三定期参与宿舍卫生检查。负责维护校园日常秩序，对晚归学生进行登记与提醒；及时收集、上报学生反馈的意见及校园安全隐患，严格落实安全检查与查寝流程，配合学校开展安全教育与管理工作。

	5
	校团委
	会议中心
	2
	负责各类活动前场地布置、设备检查、卫生清洁等筹备工作，协助完成设备操控与会场整理，确保会场环境与设备符合活动要求，保障设备正常运行。

	6
	校团委
	团学组织
	5
	协助校团委老师处理日常团务工作，包括智慧团建系统维护、团员信息统计、新团员发展材料审核与归档；参与校团委物资管理、活动宣传及团课开展协助等工作。

	7
	校团委
	广播站
	3
	熟练操作播音设备，完成日常播音任务；定期检查维护广播站设备，及时上报故障；负责广播站及会议室后台清洁打扫，按要求落实日常值班，承担学校各类会务、活动的音响设备操控工作。

	8
	图文信息中心
	图文信息中心网络
	3
	协助排查校园网络故障、制作网线及维护线路；协助管理网络设备，受理、处理师生网络报修请求；参与设备盘点与资料整理工作，及时响应并解决网络问题，做好网络设备与布线的管理维护。

	9
	图文信息中心
	图文信息中心机房
	3
	负责信息中心机房环境卫生清洁；协助老师完成机房电脑系统与软件的安装、调试等工作。严格遵守机房规章制度与信息安全规范，认真履行岗位职责。

	10
	图文信息中心
	图书馆
	2
	负责图书馆阅览室、自习室的卫生清洁与环境日常维护；按要求承担周一至周四晚间值班工作。严格遵守图书馆各项规章制度，服从管理、按时到岗，认真完成岗位职责。

	11
	财务处
	一卡通充值
	2
	在指定工作时间内，为师生办理水卡、电卡充值业务，确保收款金额与充值数据准确无误。

	12
	综合办公室
	宣传
	1
	协助完成校内各类活动的拍摄工作，并负责后续影像素材的整理与规范存档。需服从管理，高效完成任务，且不影响自身学业。

	13
	教务处
	整理资料
	2
	协助整理、归档教学文件及学生档案，分发教材资料；完成各类临时性工作任务。工作时间不固定，按实际时长核算薪酬，需严格遵守保密规定，保障工作质量与效率，主动沟通协调，维护正常教学秩序。

	14
	智能制造与建造学院
	实训室
	3
	负责实训教学准备工作，包括实训器材布置、盘点与归位；承担实训楼日常环境维护。落实器材分类存放与定期巡查制度，严格执行教室清洁标准，为教学工作提供整洁有序的实训环境。

	15
	智能制造与建造学院
	教学楼管理
	3
	负责6、8栋教学楼教室课后安全与环境巡检，排查门窗、设备关闭情况，清理教室杂物。严格落实断电、关窗、锁门等安全措施，维护教室整洁，杜绝安全隐患。

	16
	智能制造与建造学院
	办公室与宣传
	2
	协助整理学院文件资料与档案，协助开展学院活动、准确传达通知；负责会议室及公共区域环境管理，确保档案材料有序、活动顺利开展、通知精准传达，保障办公区域整洁有序。负责学院公众号日常运营与维护，完成选题策划、文案撰写、编辑排版及内容发布；统筹维护学院新媒体平台，稳定输出高质量图文内容，提升平台关注度与品牌影响力。

	17
	信息传媒与艺术学院
	办公室与宣传
	2
	协助老师处理日常活动组织、教学事务落实等工作，负责活动策划、通知传达、材料整理、信息统计及现场协调，以高度责任心开展行政辅助工作，确保各项事务高效推进，支撑学院教学与育人工作开展；协助运营学院公众号，负责选题策划、文案撰写、图文排版与发布，及时跟进学院动态、维护粉丝互动交流，以专业务实的态度注重内容创新，发布优质资讯，提升学院品牌影响力；

	18
	信息传媒与艺术学院
	教学楼管理
	4
	负责3、5、7 号教学楼各教室课前开门、课后安全检查（关门窗、断电）；开展教学区卫生巡检与清扫工作；晚自习后参与校园安全巡逻。按时完成教室设备与门窗安全检查，做好卫生维护与安全记录上报，保障教学环境安全有序。

	19
	现代服务与经贸学院
	舞蹈形体实训室
	2
	负责实训室地面清洁、椅子摆放规整，清洁礼仪镜面，为舞蹈形体课及排练提供整洁、规范的教学环境。

	20
	现代服务与经贸学院
	电钢实训室
	2
	保持实训室地面干净，电子琴摆放整齐，琴键无灰尘，课后及时关闭电器设备，维护好上课环境及电子琴清洁。

	21
	现代服务与经贸学院
	教学楼管理
	3
	负责9、10栋教学楼门窗、电器检查与关闭，完成教学楼安全检查、门窗核验及桌椅摆放整理工作，保障教学楼教学环境安全有序。

	22
	现代服务与经贸学院
	机房
	4
	开展机房门窗、地面清洁，整理桌椅摆放，清洁键盘、鼠标、显示器等设备，保持机房上课环境整洁；协助上课老师整理教具，保障教学顺利开展。

	23
	现代服务与经贸学院
	茶艺实训室
	3
	整理茶艺教学教具，开关电器设备，清洁地面、桌椅、窗台、壁画、柜子等设施，确保茶具无污渍、无水渍，维护良好的茶艺课教学环境。
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